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2.1 Imputacién de albaranes

= Visiéon general del proceso

En el momento en el que los materiales son depositados en obra junto con su albarén, es necesario registrar en el sistema dichas entradas.
Cuando se trate de una obra cuyo tamafio permita una infraestructura minima de oficina con conexion a Internet, la imputacion se realizara “in
situ”; en cualquier otro caso, los albaranes, se introduciran en el sistema desde las oficinas centrales mediante el uso de un formulario.

=  Flujo del proceso

Comprobacion de
Recepcion del Albaran cantidades recepcionadas
en Bodega (1) (2)

>

Envio albarar
recepcionado a
Administrativo de Obra (3)

Introduccion en el Sistema

4)

No—p|

(€) Subsanacion
errores

Si FIN FLUJO
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= Guia del proceso

(1) Recepcién del albaran en bodega

El apoyo administrativo de la obra debe recoger los albaranes de manos del proveedor.

(2) Comprobacion de las cantidades recepcionadas
También es responsabilidad del Apoyo administrativo de obra visar fisicamente el albaran
acreditando que las cantidades recibidas se corresponden con lo presentado en el albaran.

(3) Envio albaran a administrativo de obra
En caso de que el Apoyo administrativo de obra no tenga atribuciones o herramientas
informaticas, se deberan enviar los recibos de materia o un formulario resumen al departamento
técnico donde existira como minimo un administrativo de uso compartido por las pequefias
obras.

(4) Introduccion en el sistema

La introduccién en el sistema de un albaran o albaran se realiza en la siguiente opcion:

Imputacion de Costos
~ Modulo de Imputacion de Costos
" Ficheros
— Imputacion de Costos
—+ Retenciones

— Facturas Glnb_ale;
— Facturas Detalladas

Sl Y YR Se e I S Peel
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Los albaranes normalmente se han de corresponder con un pedido u orden de compra, asi que una
vez se haya introducido Fecha, Proveedor y Numero de Albaran, se ha de pulsar la opcién Pedidos
para visualizar las cantidades pendientes de recibir del proveedor en cuestion.

(1] A/B/C/M ALBARANES DE COMPRA
Archivo  Editar Ver Acciones Yentana Avuda

ML
& | N Dcicoaciin | | |1 PRINCIPAL
Nro [A4541/08 | proveedor [ 2 | |[MATERIALES PARA LA CONSTRUCCIGN SOL 5.4,

cp. | 45000 _|fvaLEnCIA DNINIF  [A58318501  Mombre

Direccidn |AVDA. MAR NEGRO, 4. BAIDS, Cadign | 18] MW° Factural Fecha Fact. |

|C |nrticulo |Descripci6n |Centro|Descripciﬁn Costo | Uds.l Preciol Dto.lhral Base Imp. | *

Borrar &lbaran | Borrar Linea | I Pedidos |

[ Inserta [ [
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-] A,/B,/C/M ALBARANES DE COMPRA
arrhivn Fditar  Wer  Orrinnes Wenkana Ouwnda

X
. Introduce consulta Pedidos =0 x|

Archivo Edikar Ver Acciones Yentana Ayuda

A |1 5408/05

Pedido | Linea | Articulo Descripcion C.Costos i Ped . F
2 1| EGr1003PA PaLA DE OBRA ESTANDAR 0001 1 2.000,000 §00,000
&) 1 MAT1001TI TERRA VEGETAL CALIDAD ESTANDAR 0003 1 100,000 25,000

En la columna “U. Pendientes” podemos visualizar las cantidades pendientes de recibir, y se ha
de cumplimentar la columna “Unidades” con las cantidades efectivamente recibidas. Notar que
en todo momento se esta visualizando el cddigo y descripcion del material/articulo, ademas de la
obra a la que se ha dirigido el pedido en cuestion (“C. Costos”). Al pulsar el botén Aceptar, el
sistema cumplimentaré el resto de datos.
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(1] &/B/C/™ ALBARANES DE COMPRA
Archiva Editar Wer Acciones VYentana Ayuda

Il
| N Dcicgacion | | [oF1Ci1 RIC AL

88 | Proveedor [ 2 |[MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION SOL 5.4 Fecha [15i08/05
46000 _|[vALENCIA DNINIF [A58818501  Nombre |CONSTRUGGCION SOLSA

Direccidn IAVDA. MAR NEGRO, 4. BAIOS Codigo I 18 N Factura Fecha Fact.

C | Articulo Descripcion Centro | Descripcion Costo Uds. Precio | Dto. | la Base Imp. | *
1|EQT003FA | PALADE OBRA ESTANDAR [ o001 1 200,000 1120 00016 324,00

Barrar slbaran | Banrar Linea | I Pedidoz |

Actualiza [ [

Desde este momento el sistema da los materiales como recibidos en el sistema. Por defecto los
pedidos estan dirigidos contra la bodega de la obra, asi que la leyenda de cada linea debera
decir “Bodega de la obra XXXX".

(5) ¢ Datos correctos?

Una vez introducidos los datos, antes de validar el albaran, se ha de verificar que lo introducido
corresponde efectivamente con los datos del recibo fisico.

(6) Subsanacion de errores

El albaran puede ser modificado en cualquier momento, por lo que respecta a cantidades y
lineas, si bien hay que tener en cuenta que un cambio en la fecha, proveedor o numero de
albaran implica para el sistema la introduccion de un nuevo documento.

(7) Albaranes sin pedidos asociados

En casos excepcionales, y siempre bajo responsabilidad del jefe de obra, se puede permitir la
recepcion de materiales sin que exista un pedido correspondiente. Pulsando F4 en el campo
Articulo se podra seleccionar un articulo especifico debiendo en este caso indicar la imputacion
(la imputacién debe ser a nivel de capitulo-unitario), las unidades y el precio. Esta circunstancia
debe darse en ocasiones excepcionales.
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2.2 Imputacion de partes de trabajadores.

= Visién general del proceso

Con una periodicidad diaria es necesario que se introduzca en el sistema los trabajos realizados en la obra por los diferentes trabajadores. Siempre
que sea posible esta introduccion se realizara desde la misma obra por el administrativo asignado; en caso de que no exista infraestructura
administrativa en la obra, se debera recoger la informaciéon mediante formularios y digitarse en las oficinas centrales.

=  Flujorama del proceso

|

Introduccioén en el Sistemz
(2]

Recepcién Parte de
Trabajo en
Administracién de
Obra (*)

(5) Subsanacior
errores

¢Falta

Nc¢ > Impresion de Reporte (3]
Trabajador?

Si
v

(6) Validacion
Reporte FIN FLUJC
Alta de trabajador (7)

10
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= Guia del proceso

(1) Recepcion Parte de Trabajo en Administracion de Obra

Los diferentes responsables de las cuadrillas deben proporcionar a Administracion de obra una
relacion de los trabajos realizados por las personas a su cargo, detallando el capitulo y
descompuesto del presupuesto donde han estado trabajando. Ademas, para aquellos obreros que
cobren por produccion (destajo o trato) se debe obtener la produccion realizada del descompuesto.
En el caso de operadores de maquinaria, se debe detallar qué maquina se ha utilizado y el tiempo
consumido operando.

(2) Introduccién en el sistema

La introduccidn en el sistema de los partes de trabajo se realiza en la siguiente opcion:

enu Principal

imputacion de Costos
=] Mi:udulu:u de Imputacion de Costog

—@ Ficheros

— Imputacion de Costos
— Trahajadar

— Datos Gererales
— A/B/CM Categorias del Trabajador
— Listado de Trabajadares

En la pantalla de introduccién de datos sera necesario relacionar los distintos trabajadores para la
una fecha concreta. Asi que el primer paso sera introducir la fecha a la cual introducimos los partes,
y seguidamente en cada linea detallaremos trabajador (pulsando F4), la obra-capitulo-
descompuesto-unitario en las que han estado trabajando y la cantidad de horas. Afadiremos una
linea adicional por trabajador para detallar el destajo o trato, si procede. Proceder de igual manera
pero usando el centro de coste Gl, en el caso de operadores de maquinaria.

El unitario corresponde con la unidad de obra del acopio de necesidades contra la que estamos
imputando.

11
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j Partes del trabajador

Archivo  Editar

Ver Acciones Ventana Avuda
Il

Fecha lm ﬂl

Num Trab.
1 1

Hombre Trabajador Costo

0B

Descrp Centro de Costo

Comentario Parte
Juan Garcia Garcia

Archivo Editar Ver Acciones Ventana Ayuda

Il

Obra Presupuesto Capitulo
IEDIFICID SaN CRISTOEAL II ||PROYECTO PRELIMINARES
Contrato Zona

Unitario
0 I Q010A07D

Descompuesto

Fedn ardinario

PRI EIRAE T

v

El tipo de hora puede ser Normal, Extra, Nocturna o Festiva.

SHM o=

Partes del trabajador
Archivo  Editar  Wer

Acciones  Wentana  Avuda
I

=10l

Fecha [15/08,05 @4 |

Mum Trab. | Hombre Trabajador Costo | Descrip Centro de Costo Comentario Parte T.U. |T.H. Unid. | *
1 1|Juan Garcia Garcia OB 0007 1 00l HO N 9,00
Z Z|Antonio Ferndndez )} 0007 1 001 HO N 2,00
*

Fx|e ala]?[3
[ Inserta [ Done [ v

L R e e —

A sNatos Correctos?

12




SHM ;3 ] Manual: Departamento de Produccion

(3) Impresion de reporte

Una vez introducido el parte de trabajo, se generara una version impresa que sera validada por el
Administrador de la obra y cotejada con los registros manuscritos aportados por los diferentes
responsables de cuadrilla.

Il - [Parte de un Dia] - Ellzl
" archivo  Mer Ventanas Ayuda =] x|

S HE =93 REOONLA &2

Parte de Trabajo

Trabajdor Descripcion del Centro de Costo Comentario Parte Horas Trabajo

1. Juan Garcia Garcia 0OB. 0007 1001 9,00 Horas normales

2 Antonio Fernandez Fernandez (0B. 0007 1 001 8,00 Horas normales

=
|Ready  [Page: 10of1 Zoom 100 % UM Y

(4) ¢Datos Correctos?
Si los datos se consideran correctos, se puede proceder a la validacion del reporte.
(5) Subsanacion de errores

Mientras no se valide el reporte, se puede modificar el parte para subsanar posibles errores de
trascripcion.

(6) Validacion de reporte

El responsable de la obra ha de validar el reporte y archivarlo con la documentacion propia del
proyecto.

13
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(7) Alta trabajador

Cuando el trabajador no haya sido dado de alta en el sistema se procedera a su registro en la
siguiente opcion del sistema:

Maodula de Imputacion de Costos

" Ficheros

" Imputacion de Costas

Se han de cumplimentar los datos personales del trabajador y asignarle un codigo de acuerdo con
los criterios del departamento de Personal:

14
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| :{ Trabajador Datos Personales

drehiva Ediar Yer Acciones Ventana  Ayuda

Cédigo | 1 #| Categoria [1

4 || mesRO mavoR caT-S

Hombre IHanuel Apellido 1 |Pérez

Apeliido 2 |

Fecha Nac !D;;’Dl,f_?ﬂ l

CP.

Domicilio|

[a001 | Poblacién [azocues

| Provincia |CAKTAR

Teléfono I

DHI |

Situacién IAlt,a lvl.

Imputacién de Costos l F!et:onoéimientn:‘é‘ll:édico-l Eursﬂlos;.r Listadas I

I Dietal 0,00 Media{)ietal 0,00 Ki_lﬂme’tf_u | 0,00 Otros Gastus-l 0,00
‘ASIGNACION DE PRECIO/HORA
| ARa Baja Empiesa Horas al Extras Normales|  Horas Festivas | Horas Noctumnas |~/
P |o1s0Ls08 2,50 3,25 5,00 5,00/
* .
ASIGNACION DE PRECIO POR UNIDAD DE OBRA
Alta’ Baija Empiesa Obia Presupuesto Des b Precio | =
[ Actaliza |  Done |

Ademas se debera ingresar la fecha de ingreso en la empresa titular de la obra y el costo hora
estandar calculado segun los criterios de la Gerencia de Operaciones.

En caso de que exista trato, debera ingresarse en qué descompuestos del presupuesto se tiene
derecho, y el precio a pagar por unidad.

= Asignacion de tareas

Administrador Asistente Jefe Obra | Administrativo

Obra

Bodeguero | Capataz

N[O oW~
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2.3 Imputacion de partes de maquinaria.

= Vision general del proceso

Con una periodicidad diaria es necesario que se introduzca en el sistema los trabajos realizados en la obra por las diferentes maquinas. Estos
partes se ingresaran tanto para maquinas propias, como para maquinas arrendadas a terceros.

* Flujograma del proceso

Recepcion Parte de Introduccion en el Sistema ‘.'E).(ESte . ¢Datos Subsanacion
Maquinaria en ¥ (@) Inmovilizado®? S| orrectos? (4 No—> “errores (7)
Administracién de ©)
Obra (1)

Notificar al Si

Departamento (£) Validacion
Contabilidad —» Reporte FIN FLUJO
(Central) (€)

16
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= Guia del proceso
(1) Recepcion del Parte de Maquinaria en Administracion de Obra
El responsable del parque de maquinaria a pie de obra debe proporcionar a Administracion de Obra
una relacion diaria de los trabajos realizados por las diferentes maquinas asignadas a la obra.
(2) Introduccion en el sistema

La introduccidn en el sistema de los partes de trabajo se realiza en la siguiente opcién:

Imputacion de Costos
| Modulo de Imputacion de Costos

" Ficheros

" Imputacion de Costos

1 Trabajador

En la pantalla de introduccién de datos sera necesario relacionar las distintas maquinas para una
fecha concreta. Asi que el primer paso sera introducir dicha fecha, la obra en las que estan afectas y
seguidamente en cada linea detallaremos una maquina (pulsando F4 para seleccionar), junto con la
tarifa de coste adecuada y el nimero de unidades de tiempo consumidas.

En el caso de maquinaria arrendada a terceros, se debe detallar en el campo “Comentario” el
nombre del proveedor.

17
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_:_Parl:es de Inmovilizado por Obra =10l.x]

Archivo Editar Wer Acciones Yentana Ayuda

Fecha del Parte |15.l’1 0i05 Codigo de Obra |0007 m"EDIFICIO SAM CRISTOBAL I

. | Inmovilizad: | Dsc. Inmovilizado Descripcion del C.C. Comentario del Parte C.Tarifa | T.Tarifa | Unidades
CARDOOTE | CARRETILLA DE OBRA 0007 1 CAR ] 8,00
MAQOO00001 | RETROEXCAVADORA MT-50 | 0007 1 RAD ] 2,00

e = JVIE |
af

Inserta [ Done

(3) Impresion de reporte

Una vez introducido el parte de maquinaria, se generara una version impresa que sera validada por
el responsable de la obra y cotejada con los registros manuscritos aportados por el responsable del
parque de maquinaria.

18
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M -[Trabajador dia semana(Partes)] - ||:||1|
"] Archivo  Wer Ventanas Ayuda 5] x|

ZHE K« RROMNLA|SS

Horas por Inmovilizado y Fecha desde 01/10/05 hasta 31/10/05

Fecha Dia | Mivel1 Tarifa Precio Unidades  Importe

15A005 Séhado | 0007 1 5] 500 ,00 40,00
CAR0001E CARRETILLA DE OBRA 500 8,00 40,00

154005 [0B [Sdbado  [0007 11 I [ [ o 20,00 200 40,00
MACG000001 RETROEXCAYADORA MT-50 VYOLYO 20,00 2,00 40,00

124005 [OB [Mircales 0007 11 [om [ [ o 5,00 5,00 40,00
VAQSERR4: MAQUINA ASERRADORA M45 500 8,00 40,00

30,00 18,00 120,00

-
|Page: 1of1 Zoam 100 % UM v

(4) ¢Datos Correctos?
Si los datos se consideran correctos, se puede proceder a la validacion del reporte.
(5) Subsanacion de errores

Mientras no se valide el reporte, se puede modificar el parte para subsanar posibles errores de
trascripcion.

(6) Validacion de reporte

El responsable de la obra ha de validar el reporte y archivarlo con la documentacion propia del
proyecto.

19
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2.4 Introduccidn de mediciones de produccion

= Vision general del proceso
Con, generalmente, una periodicidad mensual el jefe de obra debe introducir las mediciones

ejecutadas, a nivel de partida y a origen (acumulado). Como objetivo a medio plazo se puede
convertir la periodicidad en semanal o quincenal.

= Flujograma del proceso

MEDICION DE
PRODUCCION (1)

FIN FLUJO

L

ENTRADA MEDICION
DE PRODUCCION (2)

= Guia del proceso
(1) Medicién de produccion

Una vez obtenido fisicamente las mediciones de cada una de las obras, dichos datos se introduciran
en el sistema.

(2) Entrada medicion
La opcién para introducir las mediciones de produccion es la siguiente:
Presupuestos de Obra
| Modulo Prezupuestoz de Obra
Arbol Maestro

Prezupuestos
Mediciones

b ediciones Produccion
M ediciones Certificacion
Facturacion Certificacion
Borrar Mediciones Produccion
Borrar Mediciones Certificacion
todulo Informes de Obra

todulo Flanificacion

Médulo Subcontratas

20
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En la pantalla siguiente se introducira el codigo de la obra y la fecha a la que va referida la
medicién (usualmente ultimo dia del mes):

(1] MEDICIONES DE PRODUCCION
Archivo  Editar WVer Acciones Ventana Ayuda

Obra IDDD? MIEDIFICIO SAN CRISTOBAL Il PROYECTO Fecha |30/11/05 ﬂ

Capitulo C | Descompuesto | Descripcion M.Proy M.P.Ej

| ALl G.Estructurales Gastos Generales 1,000 0,900
HHG G.Financieras Gastos Generales 1,000 1,000
HHG G.Generalas Gastos Generales 1,000 0,800
oo A01L0Z0 LECHADA CEWMENTO 142 CBW 1I0B-P 325 N 200,000 194,000
oo hAOGARDI0 Equipe perforacidén ratopercusién 13144 150,000 149,000
ooz 2012081 PASTA CBWENTO CB PP 42,5 R 100,000 100,000
ooz 201020 LECHADA CEVMENTO 172 CEM II/B-P 22,8 N 200,000 200,000
ooz 20ZB110 h. CBW. PPPROY. IBERSEC PROYEC BL 100,000 100,000
ooz P15hiLATI0 Toma telf. 6 ¢. Legrand Decor 45,000 73,000
002 ADZBO00 MORTER O CEWMENTO BLANCO 174 1.000,000 1.000,000
002 Q010,000 Cuadrilla A 5.000,000 5.000,000
002 PO1BBOGY B.hor.estriade blanco 40x20x15 £.000,000 £.000,000
oo PO7PTWGS0 Panel MUR rollo Ly . Glasswool G0 2,000,000 2.000,000
004 WO THA0Z0 Hfatob hormig b 40 m32 pluma 26m. 200,000 300,000
004 WOSRLO20 Rodille vibratorio 65 cm. 815 kg 500,000 400,000

Traer P/C/D Borrar Medicion de Produccion Actualizar Cambios m

La medicion a origen de los diferentes descompuestos se introducira en la columna “M. Prod”.
También es posible introducir por lineas de medicion pulsando el botén “Unidades” para cada
descompuesto. La columna “M. Proy.” muestra siempre las cantidades totales del presupuesto.
La columna “M.P.Ej” es la diferencia entre las dos columnas anteriores, o sea, medicion
pendiente de ejecutar.

21
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[+ | MEDICIONES DE PRODUCCION x|

Archivo  Editar  Wer Acciones  Wentana  Ayuda

Obra [0007 #[EDFICI0 AN CRISTCBALN FROYECTO Fecha [30r11/05  #

Capitulo C | Descompuesto | Descripcion . 5 M.Proy MP.E |*
1| G.Estructurales Gastos Generales . 1,000 0,900

1| G.Financieros Gastos Generales | | 1,000
1] G.Generales Gastos Generales

0,800

: MEDICIONES A PRESUPUESTO

Archivo  Editar Ver Acciones Wentana Ayuda

D ipcid Unidades Altura Latitud Longitud Total
CALLE PRINCIPAL 6,000 1,000 1,000 1,000 6,000
CALLE SECUNDARTA 10,000 0,500 1,000 1,000 5,000
CALLE TERCIARIA z0,000 1,000 1,000 1,000 20,000

Tatal 31,000 x .

Inserta Done S

Una vez se han introducido las mediciones, se debe pulsar el boton “Actualizar Cambios” y
obtendremos un reporte impreso de la medicién pulsando el botdn Impresora.

22
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B - [Mediciones de Produccion] ~=1ol x|

"1 Archive Wer Ventanas Ayuda =] x|

ZHE ke 2=RRBIOMNDNM|S2

MEDICION PRODUCCION 30/11/05

Obra: 0007 EDIFICIO SN CRISTOBAL II Pto.: 1 FROTECTO

| Codigo Descripcion Unidades Precio Importe |

[carituro  was Capitulo de Gastos Indirectos 1.300,00]
#46. 6. Estructurales Gastos Generales

0,100 3.000,000 300,000
#iG. 6. Generales Gastos Generales
0,200 5.000,000 1.000,000

-
[Ready  |Page: 1 of ¢ [Zoom 100 % Uk 4

= Asignacion de tareas

Administrador Asistente Jefe Obra | Administrativo | Bodeguero | Capataz
Obra
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2.5 Introduccion de mediciones de certificacion

= Vision general del proceso

Con una periodicidad mensual y solamente cuando proceda (obras para terceros), se generaran las certificaciones de obra.

= Flujograma del proceso

MEDICIONES DE CERTIFICACION

(2) ¢ Existe
(1) Obtencién B Medicién de

Mediciones

A

Nc

(¢) Reclamacién a
departamentc
Técnicc

v

Si—p

(2) Introduccioén en el
sistema

A

(4) Generacion del reporte

(£) ¢ Datos
correctos?

(6) Subsanacion

Nc—p
errores

Si

:

(7) Validacioér
Reporte

FIN FLUJO
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Guia del proceso

(1) Obtencion de datos de medicion
El Jefe de la obra debe disponer de las a cantidades a certificar en el periodo.
(2) Introduccion en el sistema

El auditor introducira en el sistema su valoracién de las mediciones en la siguiente opcion:

enu Principal

Presupuestos de Obra
| Modulo Prezupuestos de Obra
bl b aesto
 Presupuestos
~ Medicionez

Mediciones Praduccion

Mediciones Certificacion
F@_ﬁt}w@pﬁ:ﬁﬁé{tﬁiﬁ:ﬁﬁiﬁﬁ _

Barar Mediciones Produccion
B s e

En la pantalla de mediciones de certificacion seleccionaremos la obra en cuestion e

introduciremos el nimero de certificacion que corresponda. Si no se conoce cual es, se puede
consultar los ya existentes:
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+|MEDICIONES DE CERTIFICACION

Archivo  Editar  Wer Acciones WVentana Avuda

obra |00z #h[[casETA DE VIGILANTE Presupuesto || [FROVECTO

Certificacion 0 Fecha
U

Capitulo | C | Descomp. | Descripcion

M.Cert

[i+] B.CERTIFICACIONES
Archivo  Editar  Yer  Acciones
Wentana  Ayuda

| I Certificacion | Fecha
28/02/04

Traer P/C/L _ Internas | Actualizar Cambios

Al introducir el nimero de la nueva medicion de certificacion, el sistema mostrara las mediciones
de produccion disponibles para que indiquemos en cual de ellas se va a basar la presente
medicién de certificacion.

Importante: Si no se han introducido las mediciones de produccion correspondientes al mes
actual, no sera posible introducir las mediciones de certificacién, dado que las segundas se
basan siempre en las primeras.
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] MEDICIONES DE CERTIFICACION
Archivo  Editar

Obra [0002

Ver Acciones Ventana Ayuda

% lCASETA DE VIGILAMTE Presupuesto |1

Certificacion I 2 ﬁl I

ICapftqulClDescump.lDescripcién I L I M.Cert I M.C.nntl M.Proy I M.Prod

JPROYECTO

Fecha

M.P.Ej |MP.Certif | =

MEDICIONES DE PRODUCCION

x|

Archivo Edtar Wer Acciones Ventana

Ayuda
Il

DObra | Presupuesto I Fecha I -
Flcoo R |28/02/04]

e P pe—— ]

Una vez elegida la medicion de produccion en la que nos vamos a basar, obtendremos un listado

de todos los descompuestos del presupuesto.

#|MEDICIONES DE CERTIFICACION

Archivo Editar Wer Acciones Yentana Ayuda
A
Obra [0007 BAJEDIFICIO SAN CRISTOBAL I Presupuesto |1 |PROYECTD
Certificacign | 1 MJ Fecha 01710005

Capitulo | C | Descomp. | Descripcion L] M.Cert M.C.ANnt M.Proy M.Prod M.P.Ej M.P.Certif | =

p fooi 1 [ A0 Loz0 TECHADA, CEMENTD 172 CEM BB | 000 5,000 0,000 200,000 5,000 108,000 0,000
001 1|[MIBARDID | Equipe perfaracién ratopercuzién 0,00 0,000 0,000 150,000 0,000 150,000 0,000
003 1] 2012061 PASTA CEMENTO CBM IIZ4P 425 R | 0,00 0,000 0,000 100,000 0,000 100,000 0,000
[T 1 [ 20120 LECHADA CEMENTO 172 CEMIVB-F | 0,00 0,000 0,000 200,000 0,000 200,000 0,000
00z 1[A0zE110 1. CBM. P/PROY. IBERSEC 0,00 0,000 0,000 100,000 0,000 100,000 0,000
[T 1[FISMLATID | Tomatelf. 6 o. Legrand Dacor 0,00 2,000 0,000 75,000 2,000 73,000 0,000
00 1 [ A0zB030 MORTERD CEMENTO BLANCO 144 0,00 0,000 0,000 1,000,000 0,000 1,000,000 0,000
00 100102000 | Cuadrila A 0,00 0,000 0,000 5.000,000 0,000 5.000,000 0,000
00 1| Po1BBOBY B.hor estriado blanco 4x20x15 0,00 0,000 0,000 &.000,000 0,000 000,000 0,000
00 1| Po7TVB5D Fanel MUR rollo |.v. Glasswool 60 0,00 0,000 0,000 2.000,000 0,000 2.000,000 0,000
004 1[MDTHADZD | Autob hormig h.40 m3 pluma 36m. 0,00 0,000 0,000 300,000 0,000 300,000 0,000
04 1[MIERLO3D | Rodilo vibraterio 65 cm. 815 kg 0,00 0,000 0,000 500,000 0,000 500,000 0,000

EE Traer P/C/D Unidades Med. Externas Actualizar Cambios m

v

27



e ;3 ' Manual: Departamento de Produccién

La columna que el usuario ha de completar es la denominada M.Cert. y se han de introducir las
unidades medidas a origen, teniendo en cuenta que el sistema nos mostrara inicialmente las
cantidades introducidas en la medicion de produccion. Es posible introducir las cantidades por
lineas de medicion, pulsando en el botén Unidades para cada descompuesto.

Una vez introducidos los datos, grabaremos los cambios pulsando Actualizar Cambios.

(3) Generacion de reporte

Pulsando el botdon “Med." Internas” obtenemos un reporte donde se pueden comparar las
mediciones de produccion con las de certificacion; concretamente estas diferencias se ven en la
columna del reporte “M.P. Certificacion”. Adicional y eventualmente generaremos el reporte
externo para ser presentado al cliente pulsando el boton “H.C"y “C”.

M - [Mediciones Internas] =] 4
] Archivo Wer Ventanas Avuda - ﬁ'lll

2 HE = RRONLDHa|ss

Fecha: 01710705
Pagina: 1
P
MEDICIONES INTERNAS DE CERTIFICACION N° 1

6n: EDIFICICO SAN CRISTOBAL II Certificacign N® 000741
mesto |Descripcién ‘ & | M. Cert. | M.C.Ant. | M.Proy. | M.Prod. M.P.Ej. M.P.Certifi
LECHADA CEMENTO 1/2 CEM II/E-P 32,5 N 0,00 4,000 0,000 Z00,000 5,000 195,000 1,000

4,000 1,000 1,000 1,000 4,000
Equipo perforacidn rotopercusidn 127174 0,00 0,000 0,000 150,000 0,000 150,000 0,000
PLSTA CEMENTO CEM II/A-P 42,5 R 0,00 1,000 0,000 100,000 0,000 100,000 -1,000

1,000 1,000 1,000 L,000 1,000
LECHADA CEMENTO 1/2 CEM II/B-FP 32,5 N 0,00 0,000 0,000 200,000 0,000 200,000 0,000
M. CEM. P/PROY. IEERZEC PROYEC EL 0,00 0,000 0,000 100,000 0,000 100,000 0,000
] Toma telf. & c. Legrand Decor 0,00 1,000 0,000 75,000 2,000 73,000 1,000

1,000 1,000
MORTERO CEMENTO BLANCO 1/4 0,00 0,000 0,000 l.000,000 0,000 L.000,000 0,000
Cuadrilla & 0,00 0,000 0,000  5.000,000 0,000  5.000,000 0,000
B.hor.estriado blanco 40xZ0x15 0,00 0,000 0,000 §.000,000 0,000 §.000,000 0,000
Panel MR rollo l.v. Glasswool &0 0,00 0,000 0,000 2.000,000 0,000 2.000,000 0,000
Autob.hormig.h. 40 w3,pluma 36m. 0,00 0,000 0,000 300,000 0,000 300,000 0,000
Rodillo vibratorio 65 cm. 815 kg 0,00 0,000 0,000 500,000 0,000 500,000 0,000

[« s
|Ready |Page: 1 of 1 [Zoom 100 % I_IWI_ v
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(5) ¢ Datos correctos?

El usuario ha de validar el reporte generado y consultar los datos con los constructores o
contratistas responsables del suministro de los mismos, en caso de que se hayan detectado
diferencias significativas.

(6) Subsanacion de errores
Cualquier error en la introduccion de datos se puede modificar sobre el mismo formulario del

sistema.

(7) Validacién reporte

El reporte definitivo quedara validado por el responsable del departamento.

= Asignacion de tareas

Jefe de Obra Auxiliar
Administrativo

DA WIN|—
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2.6 Analisis de costos de la Obra

= Vision general del proceso
Con una periodicidad minima mensual el Administrador de la obra analizara y presentaran un reporte del grado de avance de la obra al responsable
de Produccion, incluyendo las desviaciones técnicas y econdmicas. La generacion de este reporte servira al mismo tiempo para detectar errores o
imprecisiones en la imputacion de los costos.

* Flujograma del proceso

GENERACION

REPORTE ANALISIS

\/—\

¢IMPUTACIONES

OBTENCION DEL | T ORRECTAS? (2

REPORTE (1)

NO—— > REIMPUTACION
COSTES (4)

30



SHM ;3 ] Manual: Departamento de Produccion

= Guia del proceso
(1) Obtencién del reporte

El reporte de Analisis de Costos se obtiene desde la siguiente opcién:

;{iné_h‘sj;s‘!:!a Costos : —
' Informe Produccion Por Hora Inmovil
B ﬁwmag ificacion

En la ventana de la opcién se debera seleccionar un periodo de tiempo a analizar y el proyecto en
cuestion, obteniendo una primera estimacion de datos comparando costes previstos con costes
reales:

31



SHM ;3 ] Manual: Departamento de Produccion

=ofx|

wersion 2.2

Tipa Obras- [Dbros Abieras »» | [FO07 - EDIFICI 580 TRISTORAL T

0001 - Jardineras Torre Francia
0004 -12 CHALETS EN ROQUETAS

n - 0005 - BLOGUE DFICINAS C/GAYILANES
Hasta 110/2006 =l (06 - 35 APARTAMENT 05 PLAZA SAM FRANC)
Ejeicici! _ l!«;l )

DBAAS

Arrastre una columna aqui

L . ripeiof — \“‘-EV{I| Desde ZYi| Hasta ZVi| Coste Prevista Zva‘ Coste Real Zvn| Desviaciin Vﬁ‘ Vo
EBIFICIO SAN CH AR ATEGE TEEEE TEO7 0 G

“ (,‘-Evi-ﬂ Desde ZVi| Hasta 27i| ‘Coste Previsto Zva}’ Coste Real ZVF| Desviacion % va‘__ b
Mano de Obra NAZ2004 31042008 162,368 7006 104548 3
Manuinaria AN2004 3 AD005 naE 120006 120008 5
Materiales | 3202004 | 3072005 448568 1,220,006 FOME T
Subeoniiatas NA22004 3042005 noe naoe 000E ¥
| Gastos Generales MMz AN 1.300,00& 0.0 300 %

|
PFaiodo  DOiigen ~ ObiasCenadas  Obias pendientes de medicion de produccion

Dichos costes se pueden analizar por naturaleza: mano de obra, maquinaria, materiales....
Haciendo doble click sobre cualquiera de estos epigrafes obtendremos una relacién de costes

reales imputados.

Realizando doble click sobre la descripcion de la obra obtendremos el mismo informe
desglosado por capitulos o descompuestos:
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Obra: 0007  Periodo Desde: 31/12/2004  Periodo Hasta: 31/10/2005

Py e

L CAPITULOS

Arrastre una columna aqui
 ObaeEvH Cap Deseripricn Ev | Desde Ev | Hasla V5| CostePreviso Z7+  CosteRed  Ev7#| Desviaciin IV
Tapitulo d Bastos Indrecios L T HTE BA0E 3000
PRELIMINARES 3272004 3171042008 3374 E TB27.00% 35326
Copilon Ev=  Beseees EvH Desde TV Hatte TYH| CostePrevisto T CosteReal T TH| Desviacion T
Mano de Obra N2/2008 3072005 16236€ 67008 0864
Maquinaria 3112/2004 311042005 0.00¢ 40008 40,00
M ateriales az/e004 A 10/2005 43386 1220,00€ 78862
Subcontiatas FNU004 FN0/2005 0.00€ 008 0o

§ o Evs Deseripeier EvH Desde E74 Hasla T Coste Previste. B4 Cos E7H Dewission E7
ooz MOVIMIENTO DE TIERRAS 22004 F10/2008 18.28€ 000€ -18.28
00z CANALIZACIONES NN/004  N0/2008 0o0E 0008 000
o4 ESTRUCTURAS 22004 FA0/005 naoe 0008 0,00
Siri Capltula Firiz/2004  31A0/2005 000e BO.00E 80.00

Perioda - Drigen

(2) ¢Imputaciones correctas?

Si se dan por validos los costes imputados, se puede pasar a la generacion del reporte, en caso
contrario entrariamos a realizar una reimputacion de costos.

(3) Generacion del reporte

Los datos se exportan a Excel mediante el boton reservado al efecto, pudiéndose desde este
momento dar formato al reporte definitivo:
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ISLIES

-d x

E3 Microsoft Excel - reporte.xls

‘Bl archive  Edicion  Yer Insertar Formatc  Heramientas Datos RoboPDF  Vemtana 2 Adobe POF

NEHES SR(TH|saB-F 9 -0- B -4 51 M0 -

Estria una prequnta -

¢ il S0 - N &S I H % € W a5 A1
- ~
1] 2] A B [ SO = i G H I J
Obra Captule Descripeion PerindioDesde PeriodoHasta PeriodoCostePrevisto | PeriodoCosteResl | Periadovalorverts | PeriadoDesviacion «
+) G [Capfuln de Gastos 12004-12-31 12:00 AM [2005-10-31 1200 AM [1300 0 1300 R [200510.31 121
| | 07 TPRELIMINARES [2004-12-31 12:00 AM |znn5.w 0-31 12200 AM ’Tsa,m ‘1527 ‘n 933,259 ‘ RRRRERAARFRRRARR [2005-10-31 1211
+| rﬁz |MOV\MIENTO DE TE[2004-12-31 12:00 &M |2nns4 0-31 1200 &M ‘13,23 ‘n ‘n ‘4&‘2& ‘ EREERRRER AR |2005-10-31 121
> rﬁﬁ |CANAL\ZAC\ONES 2004-12-31 12:00 AM |20054 0-31 1200 &M ‘U ‘U ‘U ‘U ‘ AREERRRRRRARRRARE [2005-10-31 121
+) rﬁna ESTRUCTURAS ‘2004712731 12:00 &M |znnsrmra1 1200 &b ‘n ‘n ‘n ‘n ‘mxww####wm# [2008-10-31 121
¥ ﬁn Capitulo | ‘2004712731 1200 AM |zuua4 0-31 12200 AM ‘U ‘su ‘U @ ‘ AR R [2005-10-31 121

(4) Reimputacion de costes

Desde el propio informe dinamico, es posible reimputar o reasignar aquellos costes, mediante el

enlace con una unidad de obra determinada.

@ Exportar Excel

Arrastre una columna aqui

Unitaic £ 74 Descrpeion

Descripcion

"y POICCO20
PO1DMW/0B0
F Global
Gasto

25500
5100
0,000
0,000
0.o0o

95.20€
07ne
oo
000e
000e

3628
000 FGiobal
0008 Gasto
0,00 Ingreso

Agua

Ingreso

14l

E v+ Unidades 75| Piecia T 74| Importe EvH Atticule 7]
H2TEE

Grupo Arliculos
Grupo Atticulos
Fachura Global
Gasto Indiects

Ingreso Indrecto

[ UNITARIOS

Arrastre una columna aqui’ Arrastre una columna agqui

b POICCOZ0

Petioda

Origen [ Articulos no enlazados

T5/10/2005

MaAT1001T|

COSTOS REALES

e
TIERRA VEGE

iaciin XV
+1.300,00
933,26

iacion BV
10484

40,00

70062

0.00

iaciin. BV
1828
0,00
0.00.

8000

Oiigen

Peroda
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2.7 Intercambios

Vision general del proceso

Cada vez que se consuma material y se extraiga del almacén / de la bodega, debe registrarse en el sistema un Intercambio, cuyo origen sera el
almacén / la bodega y destino un capitulo/descompuesto/unitario del presupuesto de obra. En este momento el coste quedara imputado a la obra.

INTERCAMBIOS

Solicitud del Maestrc

Flujograma del proceso

Anotacion manual de la

de material a
Encargado de
almacér (1)

salida del almacén (2)

Entrega del registro diario de
salidas de almacén al Gerente de
Proyecto (3)

Registro en el sistema de los
Intercambios del diz (4)

FIN FLUJO
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= Guia del proceso

(1 Solicitud de material al bodeguero

Cada Maestro solicitara al bodeguero el material que necesite, indicandole a éste en que
capitulo/descompuesto del presupuesto lo va a utilizar.

(2) Anotacién manual de la salida del bodega

El bodeguero debe registrar manualmente y si dispone de computadora electronicamente, los datos
de dicha salida.

(3) Entrega del registro diario de salidas de bodega al Administrativo.

Diariamente se entregara un listado o registro manual por parte del bodeguero al administrativo de la
obra. Sélo en el caso de que no se haya podido registrar electrénicamente por parte del bodeguero.
(4) Registro en el sistema de los Intercambios

Para ingresar las salidas en el sistema se recurrira a la siguiente opcion:

Principal

Imputacién de Costos

| Modulo de Imputacion de Costos
Ficheros

— Imputacion de Costos

—Q Gestidn de Campras

— Retenciones

— Facturas Globales

~ Factutas Detaladas

| »

En la pantalla de intercambios debemos introducir los siguientes datos:
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(] INTERCAMBIOS DE ARTICULDS
Archivo  Editar  Ver Acciones Ventana Ayuda

I Contador I 13 g Fecha |1 1205 Hintercambio se esta realizando al (ltimo precio de compra

Centro de Costo | | Centrode Costo (0B  ~|[0001 1 0100000000
Empresa |01 gCONSTRUHOLDING SA
obra {0001 BA]\1YIENDAS ALQUILER BUGER
Articulo Descripcion Unidades Precio Costo Importe | *|
LADO0103H | LADRILLO DOBLE HUECO & 200,000 3,000 50000
MAT1001TI | TIERRA VEGETAL CALIDAD ESTANDAR 100,000 1,000 100,00

ITI— 4

Fecha del intercambio.

Destino: Obra-capitulo-descompuesto-unitario donde se va a utilizar el material.
Empresa: siempre la propia entidad

Obra: obra en la cudl esta situada la bodega.

oo ow

El formulario se debe validar y el coste quedara imputado.
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2.8

-/- pendiente

Introduccion Facturas de Certificacién de Subcontratistas
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2.9 Ajustes en el presupuesto y Determinar fecha puesta en produccion

= Vision general del proceso

El Administrador de la obra, previa aprobacion de la Gerencia de Operaciones, puede realizar ajustes, normalmente en la version del presupuesto 3
“Produccion-Control”’, siempre que ello no implique alteraciones substanciales en la estructura o elementos con costes imputados.
Fundamentalmente tomaran la forma de anexos al presupuesto original aprobado por el mandante. También determinara la puesta en produccion
del presupuesto desde la ficha de Obra.

* Flujorama del proceso

FIN FLUJO

A

GENERAR ACOPIO
DE NECESIDADES
(9}

f

/ CAPTURA IMPRESION
,EXISTE A UNIDADES A
N | DESCOMPUESTOS < INSERCION EN N _| PRESUPUESTO
PUESTA EN AJUSTES EN BD MAESTRA DESCOMF:UESTC? S—»| PRESUPUESTQ (6) PRESUPL}ESTAR (@)
PRODUCCION (*) PRESUPUESTO (2) (3! (C) (7]

L’ ALTA
DESCOMPUESTO EN
BD MAESTRA (5)
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= Guia del proceso

(1) Puesta en produccion

Para insertar la fecha de puesta en ejecucion/produccién la obra se debe utilizar la siguiente
opcion:

Presupuestos de Obra

" Modulo Presupuestos de Obra
— Arbol Maesto
— Presupuestos
- ¥ d COhbra
— Eliminar Obra
— AR/ Presupusstos
- A/B/CAM Unitarios
- A&/B/C/M Relaciones
- Actualizar Precios Unitarios

o=

Toou

En la pestafia Gestion Comercial insertaremos la fecha de Comienzo de Obra.

(-] 8/B/C/M DBRAS

Archiva Editar Wer Arbol Maestra  Presupuestos  Mediciones Informes Costos  Awuda

B2 @ k=P Psu [% |[cnpnlan 7|
| Obra Jcoo17 @ forTIUS B. Datos IMUPIDl J

Datos Generales | Datos Financieros | Presupuesto | Datos Contables  Gestion Comercial | Gastos Genelalesl Relaciones I

Fecha Rechazo de Obra I

Fecha Comienzo de Obra I Fecha Adjudicacion de Obra

Fecha Presentacion del Propecto |l2,-’09,-’06 Fecha Fin de Obra

Mombre del Técnico

LCalculo G. Indirectos Trae Familias Planificacion Traer Unitanos | izl ! | @ |$|
v

| Actualiza [ [
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(2) Ajustes Presupuesto

Los ajustes en el presupuesto se hacen desde la siguiente opcién:

Presupuestos de Obra
~ Modulo Presupuestos de Obra

0 frbal Masstro

Seleccionando siempre el presupuesto marcado como presupuesto a costos.

(3) ¢ Existe descompuesto?

Cuando se acceda al contenido de un capitulo con la intencion de ingresar los rubros o
descompuestos que lo componen (realizando doble-click sobre el simbolo “?” del capitulo en
cuestion), se debera localizar éstos dentro de la base de datos de precios, pulsando la tecla F4
cuando nos encontramos en el campo Codigo:
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DESCOMPUESTOS CAPITULD 001 PRELIMINARES 1'

Archivo Editar Ver Acciones Wentana Papelera Descompuestos  Avuda
==Y -3

I Cadigo 5 I Descripcion Uds. I P. Eoslol Taotal Eoslol P. Venlal TolaII P | Z I 5 I -
|

E3ll | | | | [ 1 |

Pegar ITolaI Costo | 0,000 Total Venta | 0,00 'EI x $| ? |$|
&

Inserta [ Done [

HCDNSULTJ\ MAESTRO / PARTICULAR DESCOMPUESTO
Archivo Editar Vet Acciones Yentana  Awvuda
Il |
Basze de Datos Il Codigo I Tipo I j
Descripcion | " Arbol Particular
Partida | Baze de Datos Descompuesto Descripcion -
|:| 1 A01AODS PASTA DE CAL APAGADAL EN POLVO -
D 1 AOLADLO PL5TA DE CAL APAGADL AMASADA
I:‘ 1 4014012 PA5TA DE CAL GRASA AMAZSADA
I:‘ 1 4014015 CAL GRASA APAGADA EN PASTA
|:| 1 4014020 PASTA DE ESCAYOLA
D 1 AOLADZD PASTA DE YE30 NEGRO
(| 1 AOLADAD PAETA DE YE30 ELANCO
I:‘ 1 4014050 YES0 PARL PROYECTAR
» I:‘ 1 4014060 PASTA CEMENTO CEM II/EB-P 32,5 N
| I:‘ 1 A01AOGL PASTA CEMENTO CEM II/A-P 4Z,5 R ol
an D 1 AQLAODTO PA5TL CEMENTO BLANCO BL-V 22,5 J
|| I:‘ 1 4014050 PA5TA CEMENTO BLANCO EL-IIFA-L 42,5 R I
I:‘ 1 A01L0O10 LECHADA CAL VIVA APAGADR
|:| 1 A01L0O20 LECHADA CEMENTO 1/2 CEM IIJE-F 32,5 N
D 1 AOLLO30 LECHADA CEMENTO 1/3 CEM IIJE-F 32,5 N
(| 1 AOLLO40 LECHADA CEMENTO 1l/4 CEM IIJE-P 32,5 N
I:‘ 1 A01LOS0 LECHADA CEMENTO 1/5 CEM IIZE-F 32,5 N
|:| 1 A01L0OB0O LECHADA CEMENTO l1/6 CEM IIJE-F 32,5 N
I:‘ 1 A01LO70 LECHADA CEMENTO 1/8 CEM IIJE-P 32,5 N -

Copiar Descompuesto con Cadigo Nuevo

(4) Alta del descompuesto en base de datos maestra
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En caso de no localizar el descompuesto porque no exista, marcaremos el botén Nuevo y
procedemos al alta de un nuevo descompuesto.

(5) Insercién en presupuesto

Haciendo doble-clic seleccionaremos aquellos descompuestos de la base de datos maestra
que se incorporaran al presupuesto:

|| CAPITULOS Y SUBCAPITULDS
EDESEDMPUESTDS CAPITULD 001 PRELIMINARES
Archiva Editar Ver Acciones Ventana Papelera Descompuestos  Ayuda

(/B @ | G

Cadigo Descripcion P. Costo | Total Costo
2011020 LECHADA CEMENTO 1/2 CBul 68,1235 0,000
®OGARDZD Equipoe perforasidn 185,000 0,000

Pegar ITnlaI Costo | 0,000 Total Venta | 0,00 - x ggl ? |$|
A

Inserta [ Done [

C : (contrato) es necesario dejar el valor por defecto 1.

S: (situacién del descompuesto) por defecto se dejara el valor AEC (aprobado
economicamente).

T: tipo de unidad.

(6) Unidades a presupuestar

Uds. : Una vez insertados los descompuestos, introduciremos las cantidades para cada uno
de ellos, calculando el sistema los montos totales por rubro. Las cantidades pueden
introducirse de modo global o por lineas de medicion en funcion de la unidad de medida
haciendo doble-clic en unidades.
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EDESEDMPUESTDS CAPITULD 001 PRELIMINARES

Archivo Editar Yer Acciones Yentana Papelera Descompuestos  Ayuda

ez @ | &
Cadigo C 5 | Descripcion TP Uds. P. Costo | Total Costo P. ¥enta Total [P|Z|5]| *
2010020 1| AEC LECHADA CEWENTO 172 CBW | \m3 || | 200,000 62,1235 13.624,700 0,00 ooo|? |Z |5
WD ARD2D 1| AEC Equipo perforaciin m3 | [v] 150,000 125,000 27.750,000 0,00 ooo|? |Z |5
|
* LI
|

Pegar

Total Costo I 41,374,700 Total Yenta I 0,00

[ Inserta [

Done [

X ‘@fl?lillv

Haciendo doble-click sobre el signo interrogacion dentro del campo P del descompuesto,
vemos la definicion del descompuesto por unitarios:

(-] PARTICULAR DESCOMPUESTOS

Archivo  Edikar  Wer

Acciones  Yentana Avuda

Cédigo de la Obra | i L e Certificacidn por
L} oooll Tipo de Presupuesto || Codigo |01 ﬂ Mediciones [¢
Descripcion WCAVACION METRO COBICO Tipo netro cubico j [~ Partida
Familia I J I Subfamilia I J I
) I Espesor I 0,00 Densidad I a,
P. Costo Previsto I 33,000 DENOMINACION
Descripcidn -
P. de la Part. I 0,000 * B
FP. Venta I 0,00 =
UNITARIOS h
Cadigo Descripcion Cantidad Precio Total =~
p|111 MaNO DE OBRA ESPECIFICA 3,000 6,000 15,000
M MaNO OBRA ESPECIFICA 1 HORA 2,500 6,000 15,000
* -
AUXILIARES
Cadigo Descripcion Cantidad Precio Total «
*

il

% M.0. Indirectal 0,00  Importe | 0,000
XdeM.Auxilialesl 0,00 Importe I 0,000

X <23

Particular descompuestos nos indica que cualquier cambio que se realice dentro del
descompuesto solo afectara al presente presupuesto, no alterando el descompuesto
almacenado en la base de datos maestra.
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(7) Emisién del presupuesto

El ultimo proceso del flujo es la generacién de una versién impresa del presupuesto para
facilitar su andlisis y estudio, utilizando los diferentes informes de la misma ventana del
presupuesto.

R(OND M (&3

PRESUPUESTO A COSTO

Obra: 0007 EDIFICIO SAN CRISTOBAL II Pto: 1 PROYECTO

Codigo

Unidades Altura Longitud Latitud C. Unidades
CAPITULO 001 PREL IMIHARES

001.A01L020 LECHADR CEMEHTO 1/2 CEY TT/B-P 32,5 W
Lechada de cemente CEM II/E-P 32,5 N 1/Z , swacada = mano,

S/RC-03.
200,000 1,000 1,000 1,000 200,000
200,000
001.M06AR030 Equipo perforacién rotopercusién 12'1/4
150,000 1,000 1,000 1,000 150,000
150,000

(8) Generar Acopio de Necesidades:
Este documento es util para conocer las necesidades de materiales, mano de obra 'y

maquinaria que requiere el proyecto. Se puede obtener a diferentes niveles (global, capitulo
o descompuesto). Para ello vamos a la siguiente opcién:
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Menu Principal

Presupuestos de Obra

- Modula Infarmes de Obra
-~ Informes

Generamos el Acopio de Necesidades para obtener todas los unitarios que se van a requerir
para la ejecucion de la obra.

Archivo Editar Wer Acciones VYentana Awuda

s Obra forrcE | Jlopra PIcHINCHA BUEMA
Presupuesto Il .IPRDYECTD
Capitulo | Descompuesto | C | Tipo | Unitario Descripcion Unidad U. Pedid: U. Recibid Precio | -~
om0 [111 MANO OE OBRA ESPECIFICA 2.000,000 0,000 0,000 16,500
O (htaT 1111 |zocionato 620,000 0,000 0,000 2,000
O (hieT 1112 poliol 4,432,500 0,000 0,000 2,000
O (ma0 (b1 OFICIAL 1 6,000 0,000 0,000 10,000
0ma0 w2 peon 6,000 0,000 0,000 20,000
O [his0 | Rt hAMO OBRA ESPECIFICA T HORA 200,000 0,000 0,000 6,000
O [h&T | WIRASD Griferia lawvabo ROCA"™ onodin® 100,000 0,000 0,000 29,270
o POAIDZ hano de obra formacion de H-7 3.250,000 3010

Generar Acopio de Necesidades Actualizar Precio de Costo Partidas

Designamos la obra y si queremos que el acopio esté agrupado globalmente, por capitulos o
por descompuestos, posteriormente debemos hacer clic sobre “Generar Acopio de
Necesidades”.
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Actualizar precio costo: para modificar los precios de coste en los unitarios del
presupuesto tratado (&rbol particular), sin tocar la Base de Datos Maestra.

Partidas: al pinchar se abre un listado de partidas en las que interviene el unitario
seleccionado de antemano.

= Asignacion de tareas

Administrador Obra | Asistente | Jefe Obra

OO INO|OPH WIN—
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2.10 Conformidad factura.

= Vision general del proceso

Una vez una factura de un proveedor, contratista o constructor ha sido recibida y contabilizada,
el Jefe de Obra ha de liberar su pago si esta conforme con la calidad del servicio prestado.

® Flujograma del proceso

CONFORMIDAD FACTURAS
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* Guia del proceso

(1) Recepcion de la factura contabilizada

Cada Gerente de Proyecto recibira una copia de las facturas presentadas por contratistas en su
obra.

(2) Negociacion de ajuste con el proveedor

En caso de optar por no autorizar el pago, la factura se retiene y no se realiza ninguna accién en
el sistema, dado que por defecto todos los pagos estan bloqueados. Se deberé tratar el
problema con el proveedor hasta que se pueda liberar el pago.

El Gerente de Obra tiene que informar a la administracién de las facturas que se puede proceder
a su pago (liberacion de los pagos).

(3) Desbloqueo del pago

Esta tarea corresponde normalmente al departamento de Tesoreria dentro del area de la
administracién. Se podréa autorizar el pago en la siguiente opcion:

Méduln Cartera
' Cartera Cobros

- Cartera Pagos

— Procesos

—+ Modificacion Efectos

— Aceptacion Efectos

—+ Panga Efectos

— Du:umi:ili;acipn Efectos

— Agiupacion de Efectos

— Ba&ag{macm |:|e E[E:u‘;tu:us

bicicinaii e =a

Introduciendo el proveedor y el nimero de factura el sistema mostrara ésta, pudiendo acceder al
desbloqueo de pagos haciendo doble clic.
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. Conformidad de Factura
Archivo  Editar  Ayuda

=10l

Codigo Prweedurl 2 J Nro. Factura |1 200

Mro.Factura |M.LF. Fecha F. | Hombre Importe | *
> | AGBE18601  |12/10/05 | MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 1.160,00
1200 ARBE18501  |12/12/05 |MATERIALES PARA LA CONETRUCCION 9.650,04

Cerrar |

i, Conformidad Factura Recibos

_ o] x|
archivo  Editar  Ayuda

Il #

N° Factura M.LF.iC.LF. Proveedor F.Factura

|1EDD |A58818501 MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION SOL 12110005

N° Recibo | Tipo | Codigo Obra F. Vito. Importe | Blogqueo F. Pago =l
| ﬂ F 158/04506 1160008 -
Total Factura | 1.160,00 Total Vtos. 1160,00

Bloquear Todos |

DezBloguear Todos Cerrar |
| |
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Pulsando Desbloquear Todos o bien eliminando la S del campo Bloqueo quedaran los pagos
liberados.

= Asignacion de tareas

Jefe de Obra Auxiliar
Administrativo

OB WIN—

51




i ;: Manual: Departamento de Produccion

2.11  Validacion de Contratos de Compra y Subcontratacion

= Vision general del proceso

El Responsable del Departamento de Produccién tendra que validar la contratacion de las compras del Departamento de Compras.

* Flujograma del proceso

VALIDACION CONTRATOS

Analisis y Evaluacion
Ofertas y presentacion | Seleccion Oferta Oferta(s) elegida(s) parcial ¢ NG » Notificar Rechazo al
de m(fgrmes ) totalmente? (3) proveedor(es)
A
¢ s A
Confirmacion condiciones oferta Ofertas Aprobadas (5)
Elab Contrato con proveedor aceptada en el sistema (4) > =

< LANZAMIENTO PEDIDOS >
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(1) Analisis y evaluacion de ofertas

Accedemos a través de la siguiente opcion de menu,

~ Modulo de Imputacion de Costas
" Ficheros
0 Impuytaci n de

Una vez se han introducido las condiciones recibidas, el sistema presenta una pantalla que
permite seleccionar un posible proveedor para cada uno de los articulos, marcando la columna

Propuesto.
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sipnacion de Proveedores

obra oo |Jalﬁiineras-Tnne Francia | [@ Refrescar ][ﬁ Canfirmar ]

Arrastre una columna aqui

3 LOFEZ GARRIDD, JOSE IGNACID
5 GARCIA SANSIMAN, VICENTE
g 8 SERVICIOS DEL ATLANTICO 54,

i

0 1 APROVISIDNAMIENTOS MARBELLA 5L _
2 SERVICIOS DELATLANTICO G4
E 3 TELEFGNICA DE ESPafls

v U

m

1 APROVISIONAMIENTOS MARBELLA S
3 LOPEZ GARRIDD, JOSE IGNACIO

|1 | I

Recibido precio Propussta Autorizado Contratado

2. Seleccion de oferta

El comité de seleccion de ofertas determinaré el proveedor elegido para cada recurso, validando
la propuesta realizada en el paso anterior, marcando la columna Autorizado:
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i Autorizacion de Proveedores

abra oom .|.J'arciineras Tarre Francia | [@ Refrescar ][ﬁ Cotfirnnar ]

Arrastre una columna aqui

o

P

3 LOFEZ GARRIDD, JOSE IGNACID
5 GARCIA SANSIMIN, VICENTE
8 SERVICIOS DEL ATLANTICO 54

8 SERVICIOS DEL ATLANTICO 54
9 TELEFOMNICA DE ESPARIA,

1 APROVISIONAMIENTOS MARBELLA 5L
3 LOPEZ GARRIDO, JOSE IGNACIT

14| | i

Recibido precio Fropuesto Autarizado [’ Contratado

3. Oferta elegida total o parcialmente

El proveedor elegido debe ser marcado en el sistema como tal y autométicamente se genera un
contrato que se debe enviar al proveedor, pulsando la opcién Generar Contratos Seleccionados:
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obra 0004 12CHALETS EN RDGUETAS
[@ refrescar ] [ seleccionar todos ] [g gererar contratos seleccionados

Arrastre una columna agui

LADHUEE  UNIDAD DE LADRILLO HL

0.38€ O756.43

FIT4 1bbab Azcensor hide 450kg 0 63me's aut 05/03/200% 18506 7871 u] CON 0

: FERRETERI4 MaR MEMOR S.L.
SERVICIOS DEL ATLANTICO S5

HO Fiés OE FEGIN E5

&l W Desconocids |

4. Confirmacion condiciones oferta en el sistema

Una vez el contrato ha sido firmado por las partes, se validara en el sistema. A partir de este
momento, se podran realizar pedidos contra el mencionado contrato (Flujo 4.2.4).

5. Ofertas aprobada

No requiere tareas adicionales.
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= Asignacion de tareas

Responsable Responsable
Técnico Operativo de
Compras

Alwid|—~
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